
 

  
 

   
 

ELFE Engagement Local & Formation des Elus 
 

Finances locales 

SAVOIR LIRE UN BUDGET MUNICIPAL 
   
   
DUREE : 1 journée (7 heures) 
 

 Jusqu'à 15 stagiaires par groupe 
 

   
OBJECTIFS 
-Maitriser les bases et les règles 
d'équilibre du budget municipal 
-Savoir construire un budget 
-Identifier les marges de manœuvre 
budgétaires 
 
 
MOYENS PEDAGOGIQUES 
-Entretiens de contexte avec le 
responsable de la formation 
-Fiche individuelle de recueil des 
besoins 
-Echanges et témoignages 
-Support remis à la fin de la journée 
 
 
EVALUATION 
-Questionnaire de satisfaction et 
d'évaluation des compétences 
acquises 
-Entretien de bilan avec le formateur 
 
 

 PROGRAMME 
Les principes budgétaires : annualité ; unité ; 
universalité ; spécialité ; sincérité ; séparation 
ordonnateur/comptable 
 
Présentation des documents budgétaires et 
de leur rôle : 
- Le rapport d’orientation budgétaire 
- Le budget primitif 
- Les décisions modificatives 
- Le compte administratif 
 
Les autres documents de référence : 
- L'analyse financière du comptable public 
- Le rapport de gestion de la Chambre 
régionale    des comptes  
- L’audit financier de début de mandat 
 
Présentation du cadre comptable : 
- Les normes comptables (M14 et M4 en 
particulier)  
- La présentation par natures et par fonctions 
- Les classes de compte  
- Section de fonctionnement 
- Section d’investissement 

   
   

 

  


